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CREACIÓN DE FICHEROS PDFs 

1. qué es un PDF 

El archivo PDF es un formato de “Papel digital”. 

En un archivo PDF se puede poner cualquier contenido que quede soportado en una hoja de 
papel normal, es una imagen (imprimible, sin pérdida de calidad) del documento que admite 
la posibilidad de ser modificado o no a posteriori, pudiendo quedar protegido frente a estas 
variaciones. 

Es un formato único para todos los documentos: memorias, presupuestos, pliegos, cálculos, 
planos...independientemente del programa con el que vienen generados. Se trata de un 
formato universal, sin incompatibilidad de versiones... 

El programa COACAN Estudio gestiona todos los documentos gráficos y de texto mediante 
PDF, de manera que toda la información y proyectos que se envien para su visado digital 
deben pasarse a este formato. 

La creación de archivos PDF se realiza mediante la instalación de “IMPRESORAS VIRTUALES”, y 
se actúa como si se imprimiera el documento en estas, generando dicho proceso el fichero 
PDF deseado que se envia telemáticamente al colegio para su visado digital. 

2. esquema básico para la creación de un PDF 
01. Instalación de una “IMPRESORA VIRTUAL” generadora de PDFs. 
02. Menu “Archivo” 
03. Opción de menú “Imprimir”. 
04. Seleccionar la “IMPRESORA VIRTUAL” generadora de PDFs. 
05. Localizar el destino y Nombrar el fichero resultado de la impresión a PDF. 
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1. Instalación de una “IMPRESORA VIRTUAL” generadora de PDFs. 
2. Menu “Archivo” ( Encualquier programa...Office, Autocad, Presupuestos...) 

 
3. Opción de menú “Imprimir”. 
4. Seleccionar la “IMPRESORA VIRTUAL” generadora de PDFs. 
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5. Localizar el destino y Nombrar el fichero resultado de la impresión a PDF. 
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3. cómo conseguir e instalar generadores de PDF 
 
Los archivos PDF son el resultado de un proceso de “IMPRESION VIRTUAL”, se generan desde el 
menú de impresión de cualquier programa seleccionando la “IMPRESORA PDF” en lugar de 
nuestra impresora física. 
Para conseguir estas impresoras virtuales PDF se puede instalar el programa Adobe Acrobat o 
alguna de las otras aplicaciones que se facilitan al colegiado en el propio CD de COACAN 
Estudio (Software> Impresoras PDF). Una vez la hayamos instalado mediante cualquiera o 
varias de estas opciones, en el menú de impresión de cualquier programa de edición de 
documentos (gráficos, textos, presentaciones, presupuestos...) tendremos la posibilidad de 
imprimir en formato PDF seleccionando alguna de estas impresoras PDF. 

4. propiedades que deberá cumplir el PDF 
 
Estas son las condiciones necesarias para la admisión de este tipo de archivos en el proceso 

de visado digital. Su incumplimiento será motivo de retención del visado. 
 
4.1 TAMAÑO MÄXIMO: 
El tamaño máximo del archivo PDF debe ser siempre inferior a los 4 MegaBytes (4 MB). 
Cuando el tamaño de un archivo es demasiado grande, su proceso de visado por Internet 

resulta más complicado. Se ha comprobado que imprimir con tramas de sólidos minimiza 
espacio frente a los rallados convencionales.  

 
4.2. OPTIMIZADO DE TRÁFICO 
Es necesario realizar UN ARCHIVO PDF DE CADA PLANO, no agrupar varios planos en cada 

PDF. 
Igualmente en el caso de las memorias es necesario dividirla en tantos archivos como 

apartados la compongan para facilitar su lectura a terceros. 
Además en caso de retención se le reenvía al colegiado sólo los PDF a modificar, facilitando 

la labor de éste y minimizando la ocupación de la red de comunicación. 
En el caso de las memorias es conveniente subdividirlas en partes, según su contenido.  
 
Debe comprobarse que el archivo esté optimizado, para que su tamaño sea lo menor posible. 

La optimización entre los resultados obtenidos y el tamaño del archivo se produce cuando 
se imprime a una resolución entre 300 dpi y 600 dpi (dots per inch = Puntos por Pulgada). 

Se considera que una memoria enviada a 300 ppp es suficiente, asíc omo un documento 
gráfico, aunque si este contiene alguna imagen insertada se aconseja enviarlo a 600 dpi.  

Las versiones antiguas de generadore de PDF puede que no optimicen correctamente el 
archivo, siendo por tanto conveniente comprobar la calidad de creación del PDF. 

 
Una forma sencilla de comprobar si el PDF está optimizado es comprimirlo mediante RAR o ZIP, 

si su tamaño no se redujera sensiblemente, significa que el archivo está correctamente 
optimizado. 

 
4.3. ORIENTACIÓN DE LA VISUALIZACIÓN 
La información de los PDF, en general, debe leerse de forma natural, de izquierda a derecha y 

de arriba abajo, así se facilita el sellado automático y la lectura de terceros: el no cumplir 
esta norma es motivo de retención de visado. 

Para comprobar que la visualización es correcta debemos abrir el archivo PDF creado, si no se 
visualizara horizontalmente habrá que cambiar las propiedades de la impresora PDF  

 
4.5 DENOMINACIÓN DEL ARCHIVO 
Los archivos PDFs deben guardarse con un nombre claramente descriptivo de su contenido 

(p.e. “Planta 01” , “SeccionAA”, etc...con un máximo de 40 caracteres) 
Tanto para planos como para memorias: el no cumplir esta norma es motivo de retención de 

visado. 
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5. notas y aclaraciones 

Se ha observado que archivos PDF enviados a plotters antiguos o con poca memoria, con 
ordenadores tipo pentium II o III tienen un tiempo de impresión mayor que el archivo directo 
impreso desde el programa de CAD. Todos estos problemas se ven minimizados en plotters 
con una memoria de impresión suficiente.   

Cabe recordar que los plotter antiguos han sido optimizados para el lenguaje HPGL2, pero 
acrobat utiliza el lenguaje d eimpresión estándar de windows para impresoras, lo que provoca 
la ralentización de los plotter viejos...Todo ello puede provocar pequeñas alteraciones en el 
tiempo de impresión de los documentos. 

El sombreado con tramas sólidas minimiza espacio de fichero frente a los rallados 
convencionales ya que el PDF reconoce cada elemento de las tramas como un objeto 
independiente. 

Los ficheros PDF pueden generarse tanto en Blanco y Negro como en color, sin que existan 
limitaciones particulares para su contenido gráfico, ni diferencias apreciables por el programa 
del que vienen generados. 

 RESUMEN IMPORTANTE 

El tamaño máximo del archivo no debe exceder de los 4 MB 

La calidad óptima del archivo PDF será de 300 ppp para memorias y 600 ppp para los 
documentos que contengan imágenes. 

La lectura del fichero PDF debe ser natural, de arriba abajo y de izquierda a derecha, 
en planos la orientación será horizontal. 

El archivo NUNCA debe enviarse protegido. 

El nombre del PDF debe ser claramente descriptivo de su contenido. 

 
 
Y recordad del reglamento de Documentación Mínima: 

Todos los planos reflejarán como únicos datos : 
                            1º.-  Clase de trabajo, indicando fase o fases del mismo y número de viviendas, en su caso 
                            2º.-  Datos del emplazamiento. 
                            3º.- Título del plano. 
                            4º.-  Nombre del promotor. 
                            5º.-  Nombre del arquitecto o sociedad de arquitectos. 
                            6º.-  Escala. 
                            7º.-  Fecha. 

En la portada de cada ejemplar figurarán como mínimo los puntos 1º,  2º,  3º,  4º, y  5º, antes citados. 
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